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;Como puedo
hacer mi Servicio
Social?

Institucion publica registrada en el
programa de Servicio Social de la UNAM

El servicio social es de
cardcter obligatorio
como requisito de

titulacién
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La Facultad de Economia tiene la responsabilidad de formar
profesionales con una sélida preparacién académica. En este
proceso, la Facultad apoya a los estudiantes para realizar los tramites
relativos al Servicio Social a través de la Secretaria de ExaGmenes
Profesionales y Servicio Social.

e
Articulo 4 del Reglamento Interno del Servicio Social:

La duracién minima del servicio social serd de 6 (seis) meses y la mdxima
de 2 (dos) aRos, cubriéndose por lo menos 480 (cuatrocientas ochenta)
horas efectivas de actividad, de acuerdo con lo estipulado en el Articulo 6
del Capitulo II del Reglamento General del Servicio Social de la
Universidad Nacional Auténo ma de México.”

«De conformidad con los articulos 52 y 55 de la Ley Reglamentaria de los
articulos 40 y 50. Constitucionales, los estudiantes de la Universidad Nacional
Auténoma de México y los de las escuelas incorporadas deberan prestar su
servicio social como requisito previo para la obtencién del titulo profesional»

En esencia, existen dos formas de cubrir el requisito del
servicio social

Instituciones registradas ante la
UNAM Exenciones

Los programas para prestar el servicio
social deberdn estar registrados en la
Direccién General de Orientacién y 4
Atencién Educa tiva (DGOAE) y contar Articulo 9f
con la aprobacién de la Secretaria de

Exdmenes Profesionales de la Facultad y

clave correspondiente. Para escoger )

alguno los programas registra dos se Articulo 52
debe consultar en la pdgina de la
DGOAE la lista de programas vigentes y

seleccionar uno de ellos (Personas mayores y Trabajadores a

servicio del Estado)

Para comenzar todo tramite, debes haber cubierto al menos
el 70% de los créditos totales de la carrera (90% en el caso
de las exenciones).




INSTITUCIONES REGISTRADAS ANTE LA UNAM

¢, Como comienzo mi tramite?

Para conocer los programas registrados, visita la pdgina
de la Direccién General de Orientacién y Atencidn
Educativa (DGOAE) y selecciona el de tu preferencia.

https://www.dgoae.unam.mx

Consulta el Programa de Servicio
Social
https: //www.siassypp.unam.mx/

Ya que hayas seleccionado el programa
autorizado, comunicate con la
dependencia o institucién que lo ofrece,
paraobtener tu carta de aceptacidn. =——

Una vez aceptado en la dependencia o Algunas instituciones  solicitan
institucién, acude a la Secretaria de una carta de presentacion
emitida por la Facultad, en la
Exdmenes Protesionales y Servicio Social, que conste que has cubierto
, | . .t 7.
en un plazo no mayor a 15 dias, a o e TSR P
comenzar con tu Servicio
entregar la siguiente documentacidn: social.
Mayores informes al
5556222112

1. Una fotografia tamafio infantil

: 2 A La carta debe contener:
2. Constancia de avance en créditos y Nombre y mimaro de cuenta
promedio. Puedes tramitarla en servicios * Razén del servicio social
orario y periodo de
escolares del SUAYED realizacién
o , L o , ¢ Clave y nombre del programa
3.Solicitud de inscripcién al Servicio Social. « Especificar que se cubrira un
Puedes | o] . total de 480 horas
ueaes Imprimirioc en. e Firma del jefe directo,
http: //economia.unam.mx/suayed /social / g:re:m  la persona calificada
SOliCitUCI—SS.pCI]C e Hoja membretada y sellada

4.Carta de aceptacién de la institucidn
donde realizard el servicio en original y 2
. CI . . d | , d Para finalizar este tramite,
copias, dirigida a la Secretaria de es necesario presentar un
Exdmenes Profesionales y Servicio Social. informe al

término del servicio social,
con un minimo de seis
cuartillas.



¢, Puedo hacer mi servicio social en el SUAyED?

Como institucién registrada, el SUAYED de la Facultad de Economia
también ofrece programas para realizar tu servicio social.

Atendiendo el perfil del estudiantado de este sistema, el SUAYED suscribié
dos programas de Servicio Social:

1 Programa 1. Apoyo a la Secretaria Académica
) Programa 2. Apoyo a la docencia

Requisitos:

« Promedio minimo de 8 (ocho)

« Capacidad de comunicacidn

 Buena redaccién y ortografia

« Manejo de paqueteria de
computo

e Facilidad de integracién de
grupos de trabajo

 Habilidades docentes

e Haber acreditado la asignatura
en la que serd ayudante

A vuelta de correo el drea
responsable  del programa te
canalizard con el profesorado para
acordar  las  actividades a
desarrollar, las responsabilidades, el
periodo, los dias y horarios de
trabajo, ademds te informard el
orocedimiento para el alta del
servicio social.

Y

Nota:

Para concluir el tramite

Una vez elegido el programa debes, escribir al
correo suayed_estudiantileseeconomia.unam.mx
manifestando el interés de participacién, con los
siguientes datos:
1.Nombre completo
2.Numero de cuenta
3.NUmero de teléfono mdvil
4.Asignaturas en las que te gustaria apoyar
como ayudante de profesor
5.Disponibilidad
a.Abierta - Presencial en un horario de
06:45 a 13:00 horas SI __NO __
b.Abierta - Zoom en un horario de 06:45 a
13:00 horas SI __NO __
c.Distancia S| __NO __
6.Recursos  tecnoldgicos para administrar
sesiones en Zoom
a.Equipo de cémputo SI __NO __
b.Conexién ainternet SI __NO __
7.Historial académico, en formato pdf (no se
aceptan capturas de pantalla, ni fotos
borrosas). Puedes obtenerlo en
https: //www.dgae-siae.unam.mx

En un periodo no mayor a 15 dias
del termino del periodo es
necesario entregar un informe de

Para concluir el tramite es necesario que la Jetatura de actividades que debe contar con

la Divisién apruebe el informe

el visto bueno del profesorado


mailto:suayed_estuantiles@economia.unam.mx
https://www.dgae-siae.unam.mx/

¢, Cémo funcionan las exenciones?
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Articulo 91. Los estudiantes y profesionistas
trabajadores de la Federacién y del
Gobierno del Distrito Federal no estardn
obligados a prestar ningin servicio social
distinto del desempefio de sus funciones. El
que presenten voluntariamente dard lugar
a que se haga la anotacién respectiva en
su hoja de servicios.

Entregar la documentacién completa en la
Secretaria de Exdmenes Profesionales y
Servicio Social para ser revisada 'y
proceder al tramite de liberacién:

1.Carta de Articulo 91 en papel
membretado, original y tres copias,
firmadas por el jefe inmediato superior
o persona auvtorizada, con fecha actual.
Consulta formato en:
https: //economia.unam.mx/suayed /soci
al /carta-91.docx

2.Original y fotocopia de ¢ltimo talén de
pago (ingreso).

3.Una fotogratia tamafo infantil

4.Constancia de avance en créditos y
promedio

5.Solicitud de inscripcidén al Servicio
Social. Puedes imprimirlo en:
https: //economia.unam.mx/suayed /soci
al /Solicitud-SS.pdf

6.Carta de manifestacién de actividades,
con extensién de 3 cuartillas, indicando
las actividades que ha desempefiado en
el Gltimo afio de labores, firmada por el
interesado.

Articulo

52

Articulo 52 Quedan exentos de prestar el
servicio social las personas mayores de
60 afios o que tengan una enfermedad
grave.

Entregar la documentacién completa en
la Secretaria de Exdmenes Profesionales y
Servicio Social para ser revisada vy
oroceder al trdmite de liberacién:

1.Acta de nacimiento actualizada
original y copia.

2.Copia de la credencial del IFE o
INAPAM

3.Una fotogratia tamafio intantil

4.Constancia de avance en créditos y
promedio

5.Solicitud de inscripcién al Servicio
Social. Puedes imprimirlo en:
https: //economia.unam.mx/suayed /so
cial /Solicitud-SS.pdf

Es importante sefialar que, sea cual sea la
modalidad que elijas, deberas llevar tus
documentos ante la Secretaria de Servicio
Social y Titulacién para que la DGOAE
registre oficialmente ante la UNAM el alta
del servicio social. De no hacerlo, no tendra
validez para la titulacién.



¢, Como concluyo mi tramite?

Una vez concluido tu servicio social, la institucién
en la que lo prestaste te expedird una Carta de
conclusién. Debes entregarla en original y dos
copias junto con dos impresiones del informe de
actividades en las oficinas de la Secretaria de
Exdmenes Profesionales y Servicio Social. Ahi te
dardn la fecha en la que puedes recoger la carta
S8 de liberacién del servicio sociall.

Al interesado que no entregue carta de término de servicio social en un
plazo de 15 dias posteriores la fecha en la que se expidig, se le
cancelard la tramitacién del servicio social

En resumen:

Consultas los programas disponibles

R

Acudes a la Institucién a registrar tu

servicio
Das de alta tu servicio

Cumples con tus horas de servicio
El informe va aqui \

Obtienes tu Carta de Conclusién -

ReuUnes tus documentos

Entregas en la Secretaria de Examenes
profesionales y Servicio Social

Vuelves por tu Constancia de liberacién



Sistema Universidad Abierta
y Educacién a Distancia

Mtra. Rosa Maria Garcia Torres

Jefa de la Divisién Sistema Universidad Abierta y
Educacién a Distancia
garciateeconomia.unam.mx

Lda. Maria del Carmen Reyes Yanez

Secretaria Académica

Teléfono: 5556222130

suayed_secreacademicabeeconomia.unam.mx
LT Esp. Jacqueline Bribiesca Silva
o, Delegada Administrativa

Teléfono: 5556222136
administrativo_suayedeeconomia.unam.mx

Esp. Mariana Diaz de Leén Avila

Asuntos Estudiantiles
: Teléfono: 5556222124
suayed_estudiantileseeconomia.unam.mx

FE
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Lda. Lizbeth Sarahi Hernandez Angel
Servicios Escolares
Teléfono: 5556222129

suayed_escolareseeconomia.unam.mx

Mtra. Mariana Velazquez Camacho
Control Docente

Teléfono: 5556222136
marianveeconomia.uham.mx

Mtro. Ignacio Cruz Lopez

Plataforma de servicios educativos
Teléfono: 5556222136
suayed_moodlececonomia.unam.mx

/# SUAYED de la Facultad de Economia

Primer piso del edifico «b».

Martes a viernes de 10:00 a 15:00 horas y de 17:00 a 19:00 horas, sdbados de 9:00 a
— 13:00 horas o al tel. 55 56 22 21 29.
Secretaria de examenes profesionales y servicio social de la Facultad Economia
Primer piso del edifico «b».
Lunes a jueves de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 20:00 horas; viernes de 9:00 a 13:30, y
de 16:00 a 19:00 horas, o al tel. 55 56 22 21 12.



mailto:garciat@economia.unam.mx
mailto:suayed_secreacademicab@economia.unam.mx
mailto:administrativo_suayed@economia.unam.mx
mailto:suayed_escolares@economia.unam.mx
mailto:suayed_moodle@economia.unam.mx
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Edificio B, primer piso, circuito escolar s/n.
Ciudad Universitaria, Coyoacdn, CP. 04510.
Meéxico, CDMX

Horarios de atencidn:
Martes a viernes: 10:00 a 15:00 hrs. y 17:00 a
19:00 hrs.
Sdbados: 92:00 a 13:00 hrs.

(55) 5622 2129

suayed.economia.unam.mx

Suayed Economia Unam
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